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เรื�องรบีรูเ้พื�อพรอ้มใช ้Excel ทํางานแบบ Fast and Easy

ประโยชนท์ี�คณุจะไดร้บั

1. สามารถสรา้งสตูรและใช ้Excel ไดง้า่ยขึ�น เร็วขึ�น สรา้งงานไดม้ากขึ�นโดยใชเ้วลานอ้ยลง

2. เมื�อไดรั้บแฟ้มงานที�สง่ตอ่มาให ้สามารถนําไปใชต้อ่ไดท้นัท ีโดยไมต่อ้งพึ�งพาผูอ้ื�นเพื�อชว่ยอธบิายวา่

ตอ้งเริ�มตน้ที�ตรงไหน

3. สามารถออกแบบตารางเกบ็ขอ้มลูเพื�อนําไปใชต้อ่ไดท้นัที

4. สามารถสรา้งสตูร IF VLookup Match Index SumIF SumIFS SumProduct และใช ้Pivot Table เพื�อ

คน้หาคา่และหายอดรวมไดง้า่ยกวา่ที�ทราบกนัทั�วไป

5. สามารถแกไ้ข ตรวจสอบที�ไปที�มาและความถกูตอ้งของสตูร

6. สามารถใช ้Data Validation รว่มกบั Conditional Format เพื�อชว่ยควบคมุการบนัทกึและคน้หาขอ้มลู

7. สามารนําความรูไ้ปใชไ้ดก้บั Excel ทกุ version

หลกัสตูรนี�เหมาะสาํหรบั

ทกุคนที�อยากเริ�มตน้ใช ้Excel อยา่งถกูวธิ ีไดแ้นวทางการใชง้านที�สบายมากขึ�นกวา่วธิกีารที�ทําอยู่

ผูท้ี�เตรยีมตวัสมคัรงาน หรอืเพิ�งเขา้งานใหม่

นักเรยีน นักศกึษาที�เตรยีมตวัฝึกงานหรอืเรยีนตอ่ปรญิญาโท

เนื�อหา

เป็นที�ทราบกนัดวีา่ในการสมคัรงาน เริ�มตน้ทํางาน หรอืในการทํางานทั�วไป สตูร IF VLookup และ Pivot Table

เป็นเรื�องสําคญัที�ขาดไมไ่ด ้ทกุคนที�ใช ้Excel ตอ้งสามารถนําไปใชไ้ดท้นัท ีแตก่วา่จะนําไปใชง้านไดจ้รงิ ยงัตอ้ง

อาศยัพื�นฐานอกีหลายอยา่ง จงึจะสามารถสรา้งงานไดง้า่ยและรวดเร็ว
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เพื�อชว่ยใหค้ณุพรอ้มรับกบัสถานการณใ์นการทํางาน หลกัสตูรนี�ไดเ้ตรยีมเนื�อหาที�จะชว่ยใหค้ณุสามารถทํางาน

ที�ใช ้Excel ไดอ้ยา่งมั�นใจ พอไดรั้บมอบหมายงานหรอืไดรั้บแฟ้ม Excel ที�สง่มาใหต้อ้งนําใชต้อ่ไดท้นัทโีดยไม่

ตอ้งพึ�งคนอื�น

เมื�อคณุรับแฟ้มงานมาทําตอ่ ตอ้งคน้หาไดเ้องวา่ตอ้งเริ�มทําอะไรที�ตรงไหนในแฟ้มนั�น สามารถสรา้งตารางที�นํา

ไปใชต้อ่กบัสตูร VLookup, Pivot Table หรอืสตูรพื�นฐานที�จําเป็นไดท้นัท ีหมดความกลวัเมื�อเจอกบัสตูรยากๆ

ยาวๆ สามารถแกะสตูรตลอดจนปรับปรงุแกไ้ขสตูรใหด้ขี ึ�นกวา่เดมิ

หลกัสตูร Fast and Easy นี�จะแนะนําขั �นตอนการใช ้Excel ที�ตา่งจากที�สอนใหใ้ชก้นัทั�วไป แทนที�จะเพิ�มความเร็ว

ในการทํางานโดยตอ้งพึ�ง Excel รุน่ใหมห่รอืคอมพวิเตอรเ์ครื�องใหม ่คณุจะไดเ้รยีนรูว้ธิลีดเวลาใช ้Excel ของ

มนุษย ์ชว่ยทําใหส้ามารถสรา้งผลงานไดม้ากขึ�น งา่ยขึ�น เสร็จงานเร็วขึ�น และมเีวลาวา่งใหก้บัชวีติมากขึ�น

หลกัสตูรนี�คดัเลอืกเนื�อหาที�พรอ้มตอ่การทํางาน ” เรื�องที�ตอ้งรบีใชก้ต็อ้งรบีเรยีน รอไมไ่ด ้“ มุง่เรยีนเพื�อนําไปใช ้

งาน ยอ่มเหมาะสมกวา่การแบง่เป็นขั �นตน้ขั �นกลางขั �นสงู หลายเรื�องเรยีนไปแลว้ไมไ่ดใ้ช ้เรื�องที�ตอ้งใชก้ลบัไม่

ไดเ้รยีน

หวัขอ้บทเรยีน : 36 บทเรยีน วดิโีอ 45 ตอน (ความยาว 6 ชั�วโมง 31 นาท)ี

1. เรยีนรูว้ธิปีรับระบบ Excel ใหส้ะดวกรวดเร็วในการใชง้านมากขึ�น

2. เมื�อตวัโปรแกรม Excel พรอ้มใชง้านแลว้ ผูใ้ช ้Excel จะไดเ้รยีนรูว้ธิใีชเ้มาสแ์ละแป้นพมิพร์ว่มกนัเพื�อชว่ย

ในการบนัทกึแกไ้ขขอ้มลูไดร้วดเร็วขึ�น

3. วธินํีาตารางขอ้มลูขนาดใหญม่าใชใ้นการคํานวณไดอ้ยา่งรวดเร็วโดยไมต่อ้งเสยีเวลาใชเ้มาสค์ลกิเลอืก

พื�นที�ตาราง

4. วธิอีอกแบบตารางตามหลกั ICO (Input Calculate Output) เพื�อชว่ยใหส้ามารถคน้หาและใชส้ตูรดงึ

ขอ้มลูไดง้า่ยขึ�น

5. เรยีนรูว้ธิใีชเ้ครื�องหมาย $ เพื�อสรา้งสตูรที�ฉลาดในตวัของมนัเอง (Smart Formula)

6. เรยีนรูว้ธิสีรา้งสตูรที�ฉลาดไดถ้กูตอ้งแลว้ยงัไมพ่อ ที�สําคญัตอ้งเป็นสตูรที�ดดีว้ย

7. วธิสีรา้งสตูรลงิกข์า้มชทีหรอืขา้มแฟ้ม และวธิตีรวจสอบรักษาสตูรลงิกข์า้มชทีหรอืขา้มแฟ้ม

8. วธิใีชว้นัที�และเวลา

9. วธิตีั �งชื�อและใชช้ื�อตาราง Range Name

10. วธิใีช ้Pivot Table รว่มกบั Range Name ชว่ยในการลงิกไ์ดโ้ดยไมต่อ้งเสยีเวลาไปคลกิหาพื�นที�ตาราง

11. วธิใีชส้ตูร IF แบบธรรมดาหรอืแบบซอ้น IF หรอืใชส้ตูร And/OR เพื�อเลกิซอ้น IF

12. วธิปีรับระบบการคํานวณใหส้ามารถเปิดแฟ้มและกรอกขอ้มลูไดเ้ร็วขึ�น ไมต่อ้งเสยีเวลาคํานวณโดยไม่

จําเป็น

13. วธิใีชส้ตูร VLookup หรอื Match Index ที�ทํางานไดย้ดืหยุน่กวา่ VLookup

14. วธิใีชส้ตูร SumIF SumArray SumProduct เพื�อหายอดรวมแยกประเภทไดย้ดืหยุน่กวา่ Pivot Table

15. วธิใีช ้Conditional Formatting รว่มกบั Data Validation เพื�อชี�ตําแหน่งเซลลท์ี�น่าสนใจ

16. วธิใีช ้Dynamic Range โดยใชคํ้าสั�ง Insert Table เพื�อทําใหข้นาดตารางขยายขอบเขตอยา่งอตัโนมตัิ

ตามจํานวนรายการที�เพิ�มขึ�น



Overview

เคล็ดการเลอืกพื�นที�ตารางอยา่งรวดเร็ว

จะเก็บขอ้มลู เร ิ�มยงัไงดี

รูจ้กักบัวนัที�ของ Excel 

วธิจีดัการขอ้มลูซํ �าและทาํงานใหง้า่ยดว้ย Validation

17. วธิแีกะสตูรเพื�อตรวจสอบความถกูตอ้งในการคํานวณและสามารถคน้หาที�ไปที�มาของการลงิก์

คณุสมบตัผิูเ้ขา้อบรม

ไมจํ่าเป็นตอ้งมพีื�นฐานการใช ้Excel มากนัก ขอเพยีงคุน้เคยกบัการใชเ้มาสแ์ละแป้นพมิพม์ากอ่น

1 of 3Download ตวัอยา่ง

2 of 3แนะนําเนื�อหา

3 of 3ปรบั Excel Options เพื�อใช ้Excel ไดง้า่ยขึ�น

1 of 501 Fast and Easy Shortcuts

2 of 502 เคล็ดลบัการใชปุ้่ ม CTRL Shift End ลกูศร * .

3 of 503 วธิเีลอืกพื�นที�ทลีะนดิหรอืเลอืกท ั�งตารางรวดเดยีว

4 of 504 เคล็ดลบัการใชเ้มาสใ์นการเลอืกพื�นที�

5 of 505 วธิใีชปุ้่ ม F4 เพื�อทาํงานซํ�า

1 of 306 โครงสรา้งตารางแบบ I-C-O

2 of 307 วธิจีดัการกบัเซลลท์ี�เป็นชอ่งวา่ง

3 of 308 หา้มทาํแบบนี�กบัตารางฐานขอ้มลู

1 of 509 วธิกีรอกวนัที�อยา่งถกูตอ้ง

2 of 510 ตรวจสอบระบบวนัที�ใน Regional Setting

3 of 511 วธิปีรบัรปูแบบ Format ของวนัที�

4 of 512 จะใชปี้พ.ศ.หรอืปีค.ศ.ดกีวา่กนั

5 of 513 รูจ้กักบัสตูรวนัที�และควบคมุใหแ้สดงรปูแบบที�นําไปใชไ้ดก้บัทกุประเทศ
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วธิปีรบัการคาํนวณใหเ้ร็วขึ�น

เครื�องหมาย $ วธิสีรา้งสตูรฉลาด

คน้หาขอ้มลูเร็วขึ�นดว้ย VLookup + Range name

1 of 414 เร ิ�มตน้ใหด้ตีอ้งอยา่กรอกอะไรซํ�า

2 of 415 วธิใีช ้Remove Duplicate

3 of 416 วธิใีช ้Data Validation List ที�ลงิกข์า้มชทีไดด้ว้ย

4 of 417 ความแตกตา่งระหวา่งหนา้รายงานกบัตารางฐานขอ้มลู

1 of 118 วธิเีลอืกใชร้ะบบการคาํนวณแบบ Automatic vs Manual

1 of 819 พื�นฐานของสตูรและเครื�องหมาย $

2 of 820 เจาะลกึการใช ้$ ตอนที� 1

3 of 821 เจาะลกึการใช ้$ ตอนที� 2

4 of 822 วธิสี ั�งคาํนวณในชอ่ง Formula Bar เพื�อดผูลคา่ที�แทจ้รงิ

5 of 823 วธิแีกไ้ขตาํแหนง่อา้งองิในสตูรโดยไมต่อ้งสรา้งใหม่

6 of 824 วธิทีาํใหก้รอกคา่ไดเ้ฉพาะเซลลท์ี�กาํหนดเทา่น ั�น

7 of 825 เร ื�องที�ควรรู ้การส ั�ง Copy Cut มผีลกบัตารางสตูรอยา่งไร

8 of 826 ในวงเล็บ VLookup ตรงไหนบา้งที�ตอ้งพึ�ง $

1 of 1027 วธิเีลอืกใช ้VLookup แบบปลอดภยั

2 of 1028 ทดสอบ Validation แบบ List วา่ทาํงานไดท้กุที�หรอืไม่

3 of 1029 วธิใีช ้Conditional Format ไฮไลทใ์สส่แีสดงตาํแหนง่รายการที�ตอ้งการ

4 of 1030 ข ั�นตอนการสรา้ง VLookup แบบท ั�วไป

5 of 1031 Range Name ชว่ยในการสรา้ง VLookup ใหง้า่ยขึ�น

6 of 1032 ตรวจสอบ VLookup กนัหนอ่ย

7 of 1033 ขอ้ควรระวงัเมื�อใชช้ื�อ Range Name แบบ Sheet Level

8 of 1034 ทดสอบการลงิกข์องสตูร VLookup

9 of 1035 กฏ 2 ขอ้ในการรกัษาลงิกข์า้มแฟ้มใหใ้ชง้านไดต้ลอดไป

10 of 1036 วธิใีช ้Table Name เพื�อชว่ยปรบัขนาดพื�นที�เม ื�อมจีาํนวนรายการเพิ�มขึ�น โดยไมต่อ้ง
แกส้ตูรตาม
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ทา้ชน IF vs VLookup

วธิหีายอดรวมแยกประเภทดว้ย SumIF SumIFs SumProduct

Pivot Table แบบท ั�วไป vs แบบพเิศษ

เรื�องพเิศษสง่ทา้ย

Next Course →

1 of 337 วธิสีรา้งสตูร IF แบบช ั�นเดยีว

2 of 338 วธิสีรา้งสตูร IF แบบซอ้นกนัหลายช ั�น

3 of 339 ทา้ชนสตูร IF vs VLookup เพื�อตดัเกรด

1 of 240 สตูร SumProduct 2 แบบที�ควรทราบ

2 of 241 SumProduct ปะทะ SumIFS ใครเหนอืกวา่กนั

1 of 242 วธิใีช ้Pivot Table แบบท ั�วไป

2 of 243 วธิใีช ้Pivot Table แบบ Fast and Easy

1 of 244 Match Index ที�ยดืหยุน่กวา่ VLookup

2 of 245 อวดสตูรแปลกใหด้หูนอ่ย กอ่นจากกนั
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