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สดุยอดเคล็ดลบัและลดัของ Excel

ประโยชนท์ี�คณุจะไดร้บั

1. หลกัสตูรนี�รวบรวมเคล็ดลบัสาระสําคญัไวใ้นที�เดยีว สามารถนําไปใชทํ้างานไดท้นัท ีดกีวา่การเสยีเวลา

ไปเรยีนหลายหลกัสตูร

2. สามารถเขา้ใจที�ไปที�มา ขอ้ด ีขอ้เสยี และขอ้ควรระวงัในการใช ้Excel แบบเจาะลกึ

3. สามารถลดเวลาในการทํางาน ไดแ้นวทางการใชง้านแบบงา่ยๆที�นกึไมถ่งึวา่ Excel จะทําได ้

4. สามารถสรา้งผลงานเพิ�มขึ�นโดยไมไ่ดรู้ส้กึวา่ยากขึ�นหรอืตอ้งเหนื�อยมากขึ�น

หลกัสตูรนี�เหมาะสาํหรบั

ทกุคนที�ใช ้Excel ขอเพยีงเคยใชเ้มาส ์แป้นพมิพแ์ละสรา้งสตูรมากอ่นบา้ง

เจา้หนา้ที�ฝึกอบรม อาจารย ์หรอืวทิยากร ที�อยากนําความรู ้Excel ไปเผยแพรต่อ่ไดอ้ยา่งมั�นใจวา่ถกูตอ้ง

ผูท้ี�อยากรูล้กึ รูจ้รงิ และอยากกา้วหนา้รวดเร็วกวา่คนอื�น

เนื�อหา

Excel Expert Tips Tricks and Traps รวมเคล็ดลบัและวธิลีดัขั �นตอนเพื�อใช ้Excel สรา้งงานไดเ้หนอืกวา่ที�ทราบ

กนัทั�วไป

มาหาทางใช ้Excel แบบคอมพวิเตอรใ์หเ้ต็มที� แลว้ดดัแปลงใช ้Excel ในแบบที�ไมน่่าจะเป็นไปได ้หาทาง

สรา้งสรรคเ์ครื�องมอืชิ�นใหม ่ซึ�งไมเ่คยมมีากอ่นใน Excel เพื�อนํามาใชเ้รง่ทั �งประสทิธภิาพ และประสทิธผิลในการ

ทํางาน

มุง่ใชเ้ครื�องคอมพวิเตอรใ์หคุ้ม้ และลดเวลาอนัมคีา่ ซึ�งคณุเสยีไปกบัการนั�งทํางานอยูห่นา้จอกนัดกีวา่ ไหนๆได ้

ลงทนุซื�อ PC มาทั �งท ีคณุควรทํางานไดม้ากขึ�นและสบายใจขึ�น ถา้ใช ้PC รุน่ใหม ่แตก่ลบัชว่ยลดเวลาทํางานได ้

นดิเดยีว แสดงวา่คราวนี�ถงึตาคณุเองแลว้ ที�จะตอ้งปรับวธิคีดิ และวธิใีช ้Excel ของตวัคณุเองใหเ้ร็วขึ�นบา้ง
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หลกัสตูรนี�เป็นหลกัสตูรยอดนยิมที�เคยนําไปสอนที�สมาคมสง่เสรมิเทคโนโลย ี(ไทย-�ีุปุ่่ น) ใชเ้วลาเรยีน 3 วนั มี

ผูส้นใจเต็มหอ้ง รอควิขา้มเดอืนขา้มปีกนัทเีดยีว

1. วธิอีอกแบบตารางฐานขอ้มลู

2. เจาะลกึการใชเ้ครื�องหมาย $ ขอ้ด ีขอ้เสยี ขอ้ควรระวงั

3. วธิแีกะสตูร แกไ้ขสตูรโดยไมต่อ้งสรา้งใหม่

4. วธิไีลย่อ้นหาเซลลต์น้ทางของสตูรลงิกแ์ละกระโดดกลบัไปกลบัมาไดเ้อง

5. ทราบไหม Cut ตา่งจาก Copy ตรงไหน

6. วธิสีรา้งสตูรที�ทําใหแ้ฟ้มมขีนาดเล็กที�สดุ

7. วธิสีรา้งแผนที�การลงิกข์องสตูร

8. วธิทํีาให ้Excel กระโดดไปหาเซลลท์ี�ตอ้งกรอกคา่ใหมไ่ดเ้อง

9. วธิตีรวจสอบแฟ้มวา่เป็นตน้ทางหรอืแฟ้มปลายทาง

10. วธิสีรา้งสตูรลงิกข์า้มชทีขา้มแฟ้ม โดยไมต่อ้งสรา้งสตูรลงิกข์า้มชทีขา้มแฟ้ม

11. วธิโียกยา้ยลงิกจ์ากแฟ้มเกา่ไปยงัแฟ้มใหมโ่ดยไมต่อ้งสรา้งสตูรใหม่

12. วธิอีอกแบบแฟ้มเพื�อใหเ้หมาะกบัการลงิกข์า้มชทีหรอืขา้มแฟ้ม

13. วธิหีายอดรวมจากทกุชที

14. วธิยีอ่สตูรยา้วยาวใหก้ลายเป็นสตูรสั �นยาวนดิเดยีว

15. วธิตีั �งชื�อและใชช้ื�อเพื�อชว่ยใหส้รา้งสตูรไดเ้สร็จในพรบิตา

16. วธิเีอาพื�นที�ตารางไปใสใ่นสตูร โดยไมต่อ้งเสยีเวลาไปคลกิเลอืกพื�นที�ตาราง

17. วธิจัีดการกบัการคํานวณแบบวงกลมเพื�อคํานวณหาคําตอบที�ปกตไิมม่ทีางทําได ้

18. วธิใีช ้Excel ในงานงบประมาณหรอืทําใหต้รงกบัเป้าหมายที�ตั �งไว ้

19. สตูร IF Round Trunc Ceiling Floor Mod เกี�ยวขอ้งกนัยงัไง

20. จับหลกัการใสว่งเล็บเพื�อจัดลําดบัการคํานวณบวก ลบ คณู หาร

21. วธิลีดขอ้ผดิพลาดในการบนัทกึขอ้มลูใหเ้หลอืนอ้ยที�สดุ

22. วธิปีรับแตง่ตารางเพื�อใชก้บั Pivot Table

23. เจาะลกึสตูร Array SumIF SumArray SumProduct ที�หลายคนคดิวา่ยาก ใหก้ลายเป็นงา่ยนดิเดยีว

24. วธิคีวบคมุวนั Expire date อกี 500 วนัจะหยดุทํางานดว้ยสตูร And OR

25. วชิชานนิจา ซอ่นตวัเอง หรอืแปลงรา่ง

27. ทําไม Merge จงึอนัตราย จะใชอ้ะไรแทน Merge ดี

28. วธิแีกร้ปูแบบ Format โดยไมต่อ้งเสยีเวลาไปแก ้Format ใหมอ่กี

29. สตูร Choose vs Index เดน่ดอ้ยตา่งกนัตรงไหน

30. เคล็ดลบัการสรา้งสตูรยา้วยาว

31. เคล็ดวธิใีช ้Data Table กบั Goal Seek ใหเ้หนอืกวา่ที�เขยีนไวใ้นตํารา

32. วธิสีรา้งงานเพื�อทําใหผู้บ้รหิารตดิใจ

หลกัสตูรนี�เปิดเผยสดุยอดเคล็ดลบัที�จําเป็น “ตอ้งหาทางนํามาใชร้ว่มกนัใหไ้ด”้ อยา่งหมดเปลอืก ชี�นําประเด็น

สําคญัและลกูเลน่สารพัน เพื�อชว่ยใหค้ณุใช ้Excel เพิ�มผลงานไดอ้กีหลายเทา่ตวั ใชไ้ดต้ลอดไมว่า่จะเป็น Excel



เคล็ดลบัท ั�วไปที�ไมธ่รรมดา

รุน่ใด เป็นความรูพ้ื�นฐานที�ตอ้งม ีชว่ยทําใหใ้ชก้บังานไดห้ลากหลายประเภทยิ�งขึ�น เป็นหนทางลดตน้ทนุโดยไม่

ตอ้งลงทนุเพิ�มขึ�นอกี

แทนที�จะใช ้Excel สรา้งรายงานแลว้สิ�นสดุเพยีงแคนั่�น หลกัสตูรนี�จะนําเสนอวธิใีช ้Excel ในงาน Sensitivity

Study ซึ�งมปีระโยชนอ์ยา่งยิ�ง ชว่ยการตดัสนิใจในภาวะเศรษฐกจิฝืดเคอืง เชน่ “ถา้ปรับลดคา่ใชจ้า่ยตรงนั�น เพิ�ม

รายไดต้รงนี� จะมผีลตอ่กําไรของบรษัิทอยา่งไร” ชว่ยทําใหบ้รษัิทของคณุสามารถวางแผนไดอ้ยา่งยดืหยุน่และ

ปรับตวัตอ่สถานการณใ์นอนาคตที�ไมแ่น่นอนไดแ้มน่ยํามากขึ�น

เคล็ดลบับางอยา่งแมต้า่งชาตกิย็งัไมม่คีวามรูเ้ชน่นี� อกีทั �งวทิยากรใช ้Excel นานนับสบิปี เคยเป็นทั �งระดบัผูใ้ช ้

งานเองและผูบ้รหิาร จงึสามารถถา่ยทอดประสบการณแ์บบเจาะลกึ และใหม้มุมองไดอ้ยา่งกวา้งขวาง

จาํนวนวดิโีอ 84 ตอน ความยาว 24 ช ั�วโมง 8 นาที

1 of 2601 วดัผลกนัที�เวลา

2 of 2602 Input-Calculate-Output

3 of 2603 Download แฟ้มตวัอยา่ง

4 of 2604 มาแนะนําตวัเองกนัหนอ่ย

5 of 2605 แนะนําตวัอยา่งที�สรา้งแบบสดุๆ Product Summary

6 of 2606 เร ื�องของเครื�องหมาย $

7 of 2607 เคล็ดการใชเ้มาสเ์ปลี�ยนตาํแหนง่อา้งองิ

8 of 2608 ผลกระทบของ $ ตอ่การ Copy / Cut

9 of 2609 จะใสห่รอืไมใ่ส ่$ ดกีวา่กนั

10 of 2610 วธิลีดขนาดแฟ้มแบบงา่ยที�สดุ

11 of 2611 นา่เสยีดายที�ลงิกข์า้มชทีไมม่แีบบ Relative

12 of 2612 แผนที�การลงิก์

13 of 2613 วธิจีดัเตรยีมเซลลร์บัตวัแปรหรอืคา่ใหม่

14 of 2614 วธิสีรา้งสตูรลงิก ์3 วธิี

15 of 2615 วธิไีลห่าแฟ้มตน้ทาง
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เคล็ดลบัในการคาํนวณ

16 of 2616 วธิแีกล้งิกห์รอืทาํลายสตูรลงิกข์า้มแฟ้ม

17 of 2617 เง ื�อนไขการยา้ยลงิกข์า้มแฟ้ม

18 of 2618 กฏ 2 ขอ้ในการรกัษาลงิกข์า้มแฟ้ม

19 of 2619 ทาํไมไมต่อ้งเปิดแฟ้มตน้ทาง ที�มาของลงิกข์า้มแฟ้ม

20 of 2620 ทดลองเปลี�ยนลงิกข์า้มแฟ้ม

21 of 2621 วธิสีรา้งสตูรหายอดรวมขา้มชทีแบบ 3 มติ ิ

22 of 2622 สตูร Indirect ใชล้งิกแ์บบออ้มๆ

23 of 2623 ขนาดแฟ้มขึ�นกบัอะไรบา้ง

24 of 2624 ทดสอบขนาดแฟ้มกนัหนอ่ย

25 of 2625 วธิเีลอืกพื�นที�ตารางอยา่งรวดเร็ว

26 of 2626 พฤตกิรรมใหมข่อง Excel 365

1 of 3527 รูจ้กักบั Range Name, Constant Name, Formula Name

2 of 3528 วธิยีอ่ขอ้ความ ยอ่สตูรยาวๆใหส้ ั�นเหลอืนดิเดยีว

3 of 3529 ขอ้จาํกดัของ Range Name

4 of 3530 Range Name Samples

5 of 3531 วธิลีงิก ์Range Name

6 of 3532 ระดบัของชื�อที�เป็น Sheet Level vs File Level

7 of 3533 ขอ้ควรระวงัเมื�อถกูเตอืนวา่ชื�อมอียูแ่ลว้

8 of 3534 เคล็ดการจดัลาํดบัการบนัทกึขอ้มลูดว้ย Range Name

9 of 3535 ขอ้ควรระวงัเมื�อใช ้Table Name ตอนที� 1

10 of 3536 ขอ้ควรระวงัเมื�อใช ้Table Name ตอนที� 2

11 of 3537 วธิจีดัการกบัการคาํนวณแบบวงกลม ตอนที� 1

12 of 3538 วธิจีดัการกบัการคาํนวณแบบวงกลม ตอนที� 2

13 of 3539 วธิจีดัการกบัการคาํนวณแบบวงกลม ตอนที� 3

14 of 3540 วธิใีช ้Goal Seek แกก้าร Circular Calculation

15 of 3541 Data Table vs Goal Seek

16 of 3542 เคล็ดการใช ้Data Table vs Goal Seek
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เคล็ดลบัในการสรา้งรายงาน การวางแผนตดัสนิใจ

17 of 3543 Expert Setting เกี�ยวขอ้งกบัความเร็วในการสรา้งงาน

18 of 3544 สตูร IF และเคล็ดการซอ้นสตูร IF

19 of 3545 สตูร Round Trunc Ceiling Floor Mod

20 of 3546 สตูรพเิศษเมื�อเง ื�อนไขเกี�ยวกบัตวัเลข IF max Min VLookup

21 of 35

FREE

47 วธิแีกะสตูรและจดัลาํดบัการคาํนวณดว้ยวงเล็บ

22 of 3548 วธิแีก ้Error

23 of 3549 เคล็ดการใช ้Validation ที�ลงิกข์า้มชทีขา้มแฟ้มไดด้ว้ย

24 of 3550 ฐานขอ้มลูและการใช ้Pivot Table

25 of 3551 โครงสรา้งตารางคาํนวณ

26 of 3552 SumIF SumArray SumProduct

27 of 3553 ที�ไปที�มาของสตูร Array

28 of 3554 Sum Array 5 ประเภท

29 of 3555 อวดแฟ้ม Dynamic Reports

30 of 3556 วธิทีาํใหส้ตูรทาํงานไดเ้ฉพาะในชว่งระยะเวลาที�กาํหนด

31 of 3557 วธิใีชว้นัที�และเวลา

32 of 3558 วธิใีชร้ปูแบบของวนัที�

33 of 3559 วธิสีรา้งสตูรใหท้าํงานได ้500 วนัแลว้หยดุทาํงาน

34 of 3560 วธิป้ีองกนัความลบัแบบสดุยอด

35 of 3561 สตูร And OR เพื�อใชต้ดัสนิใจและลดการใช ้IF ซอ้น IF

1 of 1862 พื�นฐานการกาํหนด Format

2 of 1863 Custom Format แบบพสิดาร

3 of 1864 ทดสอบการใช ้Format ตอนที� 1

4 of 1865 ทดสอบการใช ้Format ตอนที� 2

5 of 1866 วธิลีงิก ์Cell Picture

6 of 1867 วธิใีช ้Center across selection แทน Merge

7 of 1868 วธิมีอบหมายงาน
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8 of 1869 Text Function vs Text Format

9 of 1870 เมื�อสตูร Choose ดกีวา่สตูร Index

10 of 1871 วธิซีอ้นสตูรยา้วยาวแบบ Mega Formula ไมด่ตีรงไหน

11 of 1872 เคล็ดการทาํใหว้างแผนตดัสนิใจไดอ้ยา่งยดืหยุน่

12 of 1873 Management by Exception ตอนที� 1

13 of 1874 Management by Exception ตอนที� 2

14 of 1875 วธิ ีCloning สตูรเดยีวใหก้ลายเป็นหลายสตูร

15 of 1876 Scenarios Manager ลา้สมยัไปแลว้

16 of 1877 มาทดลองสรา้งงานกนั ตอนที� 1

17 of 1878 มาทดลองสรา้งงานกนั ตอนที� 2

18 of 1879 มาทดลองสรา้งงานกนั ตอนที� 3

1 of 580 วธิลีดจาํนวนชที

2 of 581 การหาคา่แบบ Intersection

3 of 582 สตูรที�ใช ้Relative Name เพื�อยา้ยที�ไดเ้อง

4 of 583 Excel Expert Add-in

5 of 584 อวดแฟ้มผลงาน
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